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Uchwala nr /] j

Rady Nadzorczej S.M. ,,Wspoélny Dom” w Szczecinie
z dnia 30.09.2021 r.

w sprawie: uchwalenia ,,Regulaminu udzielania zamdéwiefi na roboty, ustugi i dostawy na rzecz

Spoétdzielni Mieszkaniowej ,, Wspdlny Dom” w Szczecinie™.
Na podstawie § 39 ust. 1 pkt 35 Statutu Spotdzielni uchwala sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien na roboty, ustugi i dostawy na rzecz Spéldzielni

Mieszkaniowej ,,Wspolny Dom” w Szczecinie” w brzmieniu jak w zatgczniku do uchwaty.

§2

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sekretarz Przewodniczacy

. Aligja Przybylska




REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ROBOTY BUDOWLANE, USLUGI | DOSTAWY NA RZECZ
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE) ,WSPOLNY DOM” W SZCZECINIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okredla zasady, formy i tryb udzielania zaméwienri na roboty, ustugi i dostawy
realizowane na rzecz Spétdzielni Mieszkaniowej ,Wspdlny Dom" w Szczecinie.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

11.

12.

Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie na roboty budowlane, ustugi
i dostawy.

Spétdzielni - nalezy przez to rozumieé Spdtdzielnie Mieszkaniowg ,Wspdlny Dom”
w Szczecinie.

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Spoéidzielnie Mieszkaniowg ,Wspdiny Dom”
w Szczecinie.

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych polegajacych na budowie, przebudowie, montazu,
remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego.

Ustugach - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy.

Dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie przez Zamawiajgcego rzeczy, praw
i innych doébr na podstawie zawartych umow.

SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.

Najkorzystniejsze] ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte wiarygodna, ktéra
przedstawia najlepszy taczny bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia, opisanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia lub
w zapytaniu o cene.

Ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, wykonanie czesci zamdwienia.

Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowsa ustalong przez
Zamawiajacego na podstawie kosztoryséw inwestorskich, cen rynkowych itp., wyrazona
w cenach brutto.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia

Awarii - nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie nagte, niemozliwe do przewidzenia,
wymagajace natychmiastowej interwencji.

§3

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rowne traktowanie



wykonawcow.
Zaméwienia udziela sig wytagcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
niniejszego regulaminu.

§4

Podstawowym trybem udzielania zaméwiern w Spétdzielni jest przetarg nieograniczony.
Tryb ten stosuje sie obligatoryjnie w przypadku udzielania zamoéwiern o wartoéci
szacunkowej przekraczajgcej kwote 50.000 zt brutto.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie:

a) zapytania o cene - dla zamowien o wartosci do 50.000 zt brutto,

b) zamdwienia z wolnej reki - w przypadkach wskazanych w niniejszym Regulaminie.

§5

Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

Wykonawcéw, ktérym w ciggu ostatnich trzech lat Spotdzielnia udzielita zamdéwienia, lecz
ktérzy z przyczyn lezacych po ich stronie nie wykonali zaméwienia lub wykonali je
z nienalezyta starannoscia,

. Wykonawcéw, w odniesieniu do ktérych wszczeto postgpowanie upadtosciowe lub
ktérych upadtosé ogtoszono,

. Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskali oni przewidziang
prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego,

Wykonawcéw, ktérych prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie, albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, a takize wykonawcéw,
w ktorych osoby wchodzace w sktad organdw zarzadzajgcych, wspdlnicy spétek jawnych
lub komplementariusze zostali skazani za powyzsze przestepstwa,

. Wykonawcéw, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje w toku postepowania o udzielenie
zaméwienia majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,

Wykonawcéw, ktdrzy nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu.

§6

Zamawiajgcy prowadzi korespondencje oraz kontaktuje sie z Wykonawcami w sposéb
przewidziany w SIWZ lub w zapytaniu o cene.

. Ztoienie oferty wraz z zatgcznikami w trybie przetargu nieograniczonego wymaga formy
pisemnej w jezyku polskim pod rygorem niewainosci. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert elektronicznie przy udzielaniu zaméwien w pozostatych trybach, o ile wynika to
z tresci zapytania o cene lub zaproszenia do negocjacji.



Il. KOMISJA PRZETARGOWA

§7

Komisja przetargowa jest zespotem powotywanym do oceny spetnienia przez Wykonawcéw
warunkow udziatu w postepowaniu, badania i oceny ofert w postepowaniach realizowanych
w trybie przetargu nieograniczonego.

§8

Szczegétowy tryb pracy komisji przetargowej okreslony jest w Regulaminie pracy komisji
przetargowej, stanowigcym zafacznik do niniejszego regulaminu.

lIl. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
PRZETARG NIEOGRANICZONY

§9

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym, w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamdwieniu, oferty moga skfada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

2. Przetarg nieograniczony stosuje sie dla zamoéwien o szacunkowej wartosci
przekraczajgcej 50.000 zt brutto, a takze zawsze, gdy Zamawiajacy tak zdecyduje.

3. Zamawiajacy wszczyna postepowanie  w  trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu na swojej stronie internetowej. Ponadto
Zamawiajacy moze poinformowac o wszczetym postepowaniu zamieszczajac ogtoszenie
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz w prasie o zasiegu lokalnym.

4. O terminie przetargu Zarzad powiadamia Rade Nadzorczg i zainteresowane rady osiedla
co najmniej 7 dni przed otwarciem ofert.

5. W ogloszeniu o przetargu nieograniczonym nalezy wskaza¢:

5.1. nazwe i siedzibe Zamawiajgcego,

5.2. przedmiot zamdwienia,

5.3. graniczng date i godzine oraz miejsce, w ktérym maja by¢ ztozone oferty,

5.4. informacje o miejscu wytozenia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
a takze cene SIWZ, jezeli jej udostepnienie jest odptatne,

5.5. informacje, ze Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ przetarg bez podania przyczyn.

6. Wyznaczony przez Zarzad termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od daty
wszczecia postepowania.

§ 10

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia zawiera co najmniej;
1.1. nazwe oraz adres Zamawiajgcego,
1.2. opis przedmiotu zaméwienia,
1.3. termin wykonania zamdwienia,
1.4. warunki udziatu w postepowaniu,
1.5. wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,



1.6. informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami,

1.7. wymagania dotyczace wadium,

1.8. termin zwigzania oferty,

1.9. wyszczegolnienie zawartosci i sposéb ztozenia oferty,

1.10. miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert,

1.11. opis kryteridw, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

1.12. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w tym
okreslenie minimalnego okresu gwarancji — w odniesieniu do zaméwien na roboty
budowlane, a w odniesieniu do pozostatych zaméwien — o ile Zamawiajacy tak
postanowi,

1.13. istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogdlne warunki umowy, albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe na takich warunkach,

1.14. stwierdzenie, iz z tytulu odrzucenia ofert lub uniewaznienia przetargu
wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia moze zawieraé réwniez opis sposobu

przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé

oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie.

§ 11

Oferte ztozong po terminie przechowuje si¢ przez okres 30 dni lub zwraca Wykonawcy na

jego wniosek.

Po okresie przechowywania ofert ztozonych po terminie nastepuje ich komisyjne

zniszczenie potwierdzone stosownym protokotem dotaczanym do dokumentacji

odpowiedniego przetargu. Komisja dokonujaca czynnosci zwigzanych ze zniszczeniem

ofert ztozonych po terminie sktada sie z oséb tworzacych odpowiednig dla danego

przetargu komisje, w tym z przewodniczgcego komisji, sekretarza i co najmniej jednego

cztonka komisji powotanego przez przewodniczgcego komisji.

Spétdzielnia moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert krétszy niz okreslony w § 9 ust. 6,

jednakie nie krétszy niz 7 -dni jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych

okolicznosci:

3.1. wyznaczenie terminu, o ktérym mowa w § 9 ust. 6, mogloby spowodowaé
powstanie szkody w znacznych rozmiarach,

3.2. uprzednio przeprowadzone postepowanie przetargowe w tej samej sprawie nie
doprowadzito do zawarcia umowy.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okreslony w specyfikacji istotnych

warunkéw zaméwienia. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

oferty.

Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez Wykonawce przed uptywem terminu do

sktadania ofert s3 skuteczne.

Przeprowadzenie przetargu uznaje sie za skuteczne, chocby wptyneta tylko jedna oferta.

§12

. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert w nastepujacych przypadkach:
1.1. w celu umoiliwienia Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach
otrzymanych uzupetnien i wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw



zamowienia,
1.2. na wniosek Wykonawcy, ktéry nie jest w stanie ztozy¢ oferty w wyznaczonym
terminie z powodu okolicznosci od niego niezaleznych.
2. Przedtuzenie terminu skiadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego upltywem
i zawsze dotyczy wszystkich wykonawcow.

ZAPYTANIE O CENE

§13

Zapytanie o cene stanowi tryb udzielenia zamodwienia, w ktorym Zamawiajgcy kieruje pytanie
o cene do takiej liczby Wykonawcdw, ktéra zapewni wybdr najkorzystniejszej oferty,
konkurencje i sprawny przebieg postgpowania, nie mniej niz do trzech.

§14

Zapytanie o cene moie by¢ stosowane, gdy przedmiot zamdwienia jest powszechnie
dostepny, o ustalonych standardach jakos$ciowych, a jego szacunkowa wartosé¢ nie
przekracza 50.000 zt brutto.

§15

1. Postgpowanie w trybie zapytania o cene przeprowadza odpowiednia merytorycznie
jednostka organizacyjna Spoétdzielni.
2. Wyboru Wykonawcy dokonuje Zarzad Spétdzielni.

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§16

1. Zamdwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela
zaméwienia wybranemu wg wiasnego uznania Wykonawcy, zaproszonemu do negocjaciji.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢c zamowienia z wolnej reki tylko wtedy, gdy zachodzi jedna
z nastepujacych okolicznosci:

2.1. wartos$¢ zamowienia nie przekracza 30.000 zt brutto,

2.2. w przypadku wystgpienia zdarzenia losowego, nie wynikajacego z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajgcego, ktérego nie mdgt on przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowaé terminéw
okreslonych dla innych trybow udzielenia zamowienia.

3. W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2.2 powyzej nalezy zachowaé
zasade, Zze rozliczenie finansowo-rzeczowe winno nastgpi¢ przy zastosowaniu
parametréw cenotwdrczych Wykonawcy, uzgodnionych z Zamawiajagcym i nie
przekraczajagcych parametréw cenotwoérczych wydawnictwa ,SEKOCENBUD” dla:
robocizny, materiatéw, sprzetu, kosztéw posrednich, kosztéw zakupu, zyskdéw z okresu
wykonania roboét badz innych powszechnie dostepnych cennikéw dla dostaw lub ustug.

4. Postepowanie w trybie zaméwienia z wolnej reki przeprowadza odpowiednia
merytorycznie jednostka organizacyjna Spétdzielni.

5. Wyboru Wykonawcy dokonuje Zarzad Spétdzielni.

6. Po udzieleniu zamdwienia Zarzad Spétdzielni przedstawia tre$¢ zawartej umowy Radzie
Nadzorczej, na jej najblizszym posiedzeniu.
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IV. WADIUM | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§17

Dla zaméwien realizowanych w trybie przetargu nieograniczonego Spoétdzielnia moze

wymagac od Wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci od 0,5% do 3% szacunkowej

wartosci zamoéwienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w formie:

2.1. przelewu na konto Spétdzielni,

2.2. gwarangcji bankowych lub ubezpieczeniowych,

2.3. poreczenia.

W przypadku braku wniesienia wymaganego wadium oferta nie bedzie rozpatrywana.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium w sytuacji, gdy:

4.1. Wykonawca, ktory wygrat przetarg uchyla sie od podpisania umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej przez siebie ofercie,

4.2. zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z winy Wykonawcy,

4.3. Wykonawca przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane.

Zamawiajacy dokonuje zwrotu wadium z chwila:

5.1. uptywu 7 dni od daty zatwierdzenia protokotu przetargu przez Zarzad Spétdzielni
Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane,

5.2. zakonczenia postepowania przetargowego bez wyboru oferty,

5.3. wycofania przez Wykonawce ztozonej oferty przed uptywem terminu do sktadania
ofert.

Whptacone przez Wykonawce wadium z chwilg podpisania umowy przechodzi na

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — o ile Zamawiajacy je ustanowit i zostanie

zwrécone Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie. Jesli Zamawiajgcy nie

ustanowi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wadium Wykonawcy, ktdry

wygrat przetarg podlega zwrotowi niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie

zamoéwienia.

§18

Zamawiajacy ustanawia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w celu pokrycia

roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie ustanawia sie w wysokos$ci od 2% do 5% wartosci umowy brutto.

Zabezpieczenie ustanawia sie wedle wyboru Zamawiajacego:

a) w formie kaucji gwarancyjnej

b) w pieniadzu,

c) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie w formie kaucji gwarancyjnej powstaje z chwilg dostarczenia do siedziby

Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej przez Wykonawce pierwszej faktury i trwa do

zakonczenia okresu gwarancji okreslonego w umowie.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie:

a) przy zamowieniu na ustugi — w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane,

b) przy zamdwieniu na roboty budowlane i dostawy — w terminie 14 dni od dnia uptywu
okresu gwarancji lub rekojmi za wady, w zaleznosci ktdry z nich jest diuzszy.



V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§19

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 30.09.2021 r.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc ,Regulamin przetargéw
obowiazujacy od dnia 23.04.2009 r. w Spdtdzielni Mieszkaniowej ,Wspdlny Dom”
w Szczecinie w oparciu o uchwaly: nr 84 Rady Nadzorczej S.M. ,Wspdlny Dom”
w Szczecinie z dnia 26.08.2004 r. w sprawie: regulaminu przetargdw oraz uchwate nr 49
Rady Nadzorczej S.M. ,Wspdélny Dom” w Szczecinie z dnia 11.10.2007 r., uchwate nr 39
Rady Nadzorczej S.M. ,Wspolny Dom” w Szczecinie z dnia 23.04.2009 r. w sprawie: zmian
w tresci regulaminu przetargédw obowigzujgcym w S.M. ,Wspdlny Dom” w Szczecinie
uchwalonym uchwatg nr 84 Rady Nadzorczej S.M. Wspélny Dom” w Szczecinie z dnia
26.08.2004 r.



Zatacznik do “Regulaminu

udzielania zamdwien na roboty,
budowlane, ustugi i dostawy na rzecz
S.M. “Wspdélny Dom” w Szczecinie”

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWE)

§1
Komisja przetargowa jest zespotem Zamawiajgcego powotywanym do oceny spetniania przez
Oferentéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz do badania
i oceny ofert.

§2

Komisje przetargowa powotuje Zarzad Spétdzielni, odrebnie dla kazdego przetargu.

§3

1. Komisje przetargowg powoluje sie sposrdd pracownikéw Spoétdzielni i przedstawicieli Rad
Osiedlowych.

2. W skfad Komisji przetargowej wchodza:

2.1. Przewodniczacy.

2.2. Cztonkowie.

Liczbe cztonkdw Komisji, w zaleznosci od potrzeb, ustala Zarzad Spétdzielni.

Komisja nie moze pracowac w sktadzie mniejszym niz 3 osobowym.

5. W pracach Komisji mogg bra¢ rowniez udziat, powotani przez Zarzad Spoétdzielni,
w charakterze obserwatorow biegli rzeczoznawcy oraz delegowani cztonkowie Rady
Nadzorczej.

= &

§4
1. Powotani cztonkowie Komisji przetargowej podlegajg wytaczeniu z postepowania jezeli:

1.1. ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia,

1.2. pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

1.3. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcyg lub byty cztonkami
organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia,

1.4. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

2. Cztonkowie Komisji przetargowej sktadajg pisemne oswiadczenie o istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 1.

3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu, po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa

w ust. 1, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie

wplywajacych na wynik postepowania. W takim przypadku Przewodniczacy zawiesza

prace komisji przetargowej i zwraca sie do Zarzadu o uzupetnienie jej skfadu.



§5
Za wifasciwe zorganizowanie, przebieg i zakonczenie przetargu odpowiada
Przewodniczacy komisji przetargowej.
Przewodniczacy komisji przetargowej okreéla organizacje, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej
dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonane czynnosci oraz
przejrzystosc jej prac.

§6
Przed rozpoczgciem przetargu Przewodniczgcy wykiada listy obecnosci Wykonawcéw
oraz przedstawicieli organéw statutowych Spoétdzielni.
Po rozpoczeciu postepowania przetargowego, Przewodniczacy komisji przetargowej
przedstawia zebranym Wykonawcom i przedstawicielom Rady Nadzorczej i rad
osiedlowych sktad powofanej przez Zarzad komisji przetargowej, informuje o ilosci
ztozonych ofert oraz prezentuje ztozone w nieuszkodzonych kopertach oferty.
Otwarcie kopert jest jawne.

§7

Przetarg skfada sie z czesci jawnej i niejawne].

. W czesci jawnej, komisja przetargowa w kolejnosci:

2.1. sprawdza skuteczno$¢ zabezpieczenia kopert przed ich otwarciem,

2.2. otwiera kopertg zewnetrzng i dokonuje analizy zatagczonych dokumentdéw o ktdrych
mowa w SIWZ,

2.3. podejmuje decyzje o zakwalifikowaniu badZz odrzuceniu oferty wg kryteriéw
okreslonych w SIWZ,

2.4. otwiera koperte wewnetrzng i przedstawia te skfadniki oferty, ktére podlegaja
ocenie.

Na wniosek Wykonawcéw, ktérzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, przekazuje sie

w formie pisemnej informacje, o ktérych mowa w ust. 2.

W czesci niejawnej komisja:

4.1. bada kompletnos¢ i prawidtowos¢ wymaganych w SIWZ dokumentéw,

4.2. sprawdza zgodnos¢ oferowanego zakresu robét z dokumentacjg przetargowy bad?
opisem przedmiotu zamowienia zawartym w SIWZ,

4.3. moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty,

4.4. poprawia oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe w tresci oferty niezwtocznie
informujagc o tym Wykonawce. Nie wyrazenie zgody na poprawienie oczywistej
omytki pisarskiej skutkuje odrzuceniem oferty,

4.5. na podstawie przyjetych kryteriéw dokonuje oceny ofert,

4.6. sporzadzai podpisuje protokoét z przetargu.

§8

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnien w okreslonym terminie lub gdy dokonana ocena
wyjasniel potwierdzi, ie oferta zawiera cene niewiarygodng w porédwnaniu do cen
rynkowych podobnych zaméwiert mogg by¢ podstawa do uznania oferty za niewiarygodna.

§9
Przetarg konczy sie podpisaniem protokotu przez komisje przetargows. Cztonek komisji



moze wnies¢ do protokotu zdanie odrebne.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej przedktada niezwitocznie podpisany protokét
z wnioskami Zarzadowi Spétdzielni.

3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

4. Do

nazwe i adres Zamawiajgcego,
przedmiot przetargu,
imiona i nazwiska, nazwy lub firmy Wykonawcéw, ktdrzy przystgpili do przetargu,
nadsytajac oferty,
imiona i nazwiska, nazwy lub firmy Wykonawcdéw, ktérych oferty odrzucono,
z uzasadnieniem decyzji,
imiona i nazwiska, nazwe Wykonawcy , ktorego oferta zostata wybrana,
z uzasadnieniem wyboru,
przyczyny ewentualnego wniosku o uniewaznienie przetargu.

protokotu nalezy zatgczy¢é wszystkie dokumenty, zwigzane z przeprowadzonym

postgpowaniem przetargowym, w szczegdlnosci ogfoszenia prasowe, zaproszenie do
sktadania ofert, szczegétowa dokumentacje przetargows i inne zataczniki oraz oferty.
5. Protokét podpisujg wszyscy cztonkowie komisji przetargowe;j.

§10

Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu po podjeciu przez Zarzad decyzji w sprawie
ogloszonego przetargu.



